
关于示范创建总项目（专业建设）
整体检查工作的情况通报
各专业建设项目组：

示范创建工作已进入到迎评阶段，学院在11月26、27日两天组成专家组对5个重点专业建设项目总结材料、支撑材料进行了检查，现场查看了各专业重点实训室。经专家组评议，与项目组负责人交流，现将下一步整改情况作出如下安排：

1.请各专业将如下材料于星期四上午10点以前提交至创建办邮箱（jxky2011@tom.com）。

①专业总结报告（最新版）

②专业汇报PPT 

③《专业建设项目上交材料整理目录》中需上交创建办材料（最新）（见附件1中加粗、加红文字）
2.在检查过程中，各专业支撑材料准备较为充分，但材料格式尚不够规范、统一。经研究，现将《关于规范示范建设专业建设材料整理要求的通知》下发，请各专业参照规范，根据专业实际整理支撑材料。 

附件：1.《专业建设项目上交材料整理目录》
2.《关于规范示范建设专业建设材料整理要求的通知》
(以上附件请到教科研“下载中心”下载电子文档)
创建工作办公室

二○一一年十一月二十七日
附件1：
           专业建设项目上交材料整理目录（含备查材料）

	序号
	验收项目
名称
	子项目
（任务）名称
	文件夹内容
	主 要
备查材料（参照）
	备 注

	重点专业及专业群建设验收总材料介绍

	1．总结报告
2．验收汇报PPT
        3．任务书完成情况对照表、建设情况进展表
          4．专业建设标志性成果（建设成效与评价）汇编
	专业群及示范

辐射成效材料等
	

	专业建设材料整理目录

	第

1

项
	1.课程

体系

与

教学

内容

改革
	1.1人才培养模式与课程体系构建
	1.1.1专业人才培养方案(2011)
	专业人才培养方案（2010、2009）

专业调研报告

专业调研原始材料
相关行业企业鉴定意见

学生培养质量材料(双证率、技能比赛等) 
	1.各项目组需对照任务书验收要点整理编目完成支撑材料
2.本目录主要明确需上交创建办材料
3.备查材料根据各项目情况自行确定

	
	
	
	1.1.2人才培养模式及课程体系的系统化设计报告（框架图及文字说明）
	
	

	
	
	
	1.1.3校企合作案例（人才培养模式和课程体系开发中典型的校企合作成果说明）
	
	

	
	
	
	1.1.4工学结合专业技能评价标准
	岗位技能标准

职业资格技能题库
各专业技能
操作规程
	

	
	
	1.2核心课程

建设
	1.2.1课程标准

1.2.2课程教学资源

（可参考课程资源模板做

电子文件夹）
	核心课程开发报告（课程构建理念、体系框架、特色等）

课程标准调研分析原始材料

课程开发相关鉴定意见
	

	
	
	1.3教材建设
	1.3.1各专业教材建设整体方案
1.3.2各专业已完成自编教材信息（列表说明）
	教材实物
	

	第

2

项
	2.师资

队伍

建设
	2.1专业教学团队规划及职业评价标准
	2.1.1专业教学团队规划

2.1.2专业教学团队职业评价标准
	教师培养规划

教师考核及奖励办法

其他相关说明材料
	

	
	
	2.2双师教学团队建设
	2.2.1教学团队建设概况
	2.2.1-①教学团队组成及结构图

2.2.2-②教学团队特点简介
	教学团队信息库
	

	
	
	
	2.2.2专业带头人培养
	2.2.2-①专业带头人基本信息表

2.2.2-②专业带头人培养及成果一览表
	专业带头人基本信息台账（聘任、聘请相关文件及资料）

专业带头人培训基本资料

专业带头人成果材料
	

	
	
	
	2.2.3专任教师培养
	2.2.3-①专任教师基本信息表

2.2.3-②专任教师培养及成果一览表


	教师下企业锻炼资料

双师教师认定材料

教师培训资料

教师教科研成果资料
	

	
	
	
	2.2.4兼职教师聘用
	2.2.4-①兼职教师基本信息表


	兼职教师聘请相关资料

兼职教师教学资料

2.2.4—3兼职教师参与专业建设相关资料
	

	第

3

项
	3.教学

实习

实训

条件

建设
	3.1校内实习基地
	3.1.1专业校内实训基地信息

3.1.2实训基地实训项目（课程）标准汇编
	实训基地建设规划及实施方案
实训基地设备情况资料

实训基地利用情况资料

体现校内实训基地功能定位的图像资料
	

	
	
	3.2校外实习基地
	3.2.1校外实习基地基本信息

3.2.2工学结合实习基地案例
	校外实习基地协议书

各种校外实习过程材料（文字、图像资料）
	

	
	
	3.3实习实训内涵建设
	3.3.1实习实训体系设计

3.3.2校内外实习基地制度汇编
	实训指导书等教学文件

学生实习实训成果

顶岗实习教学文件等
	


附件2:
关于规范示范建设专业建设材料整理要求的通知 
各系部、各专业建设项目组：

为规范示范创建资料的整理,根据学院实际情况，现对支撑材料的有关整理提出如下要求： 

一、基本要求

临近验收迎评阶段，请各系部、各项目组门高度重视，根据所列任务精心准备支撑资料。创建办提出参考格式，请各系部根据自己的实际，在整理成册时可体现系部特色。

二、支撑材料整理要求

1．支撑材料根据《专业建设项目上交材料整理目录》分为上交创建办展示材料和系部备查支撑材料。

2.系部支撑材料各项目组请对照《任务书》验收要点收集准备，可以调整和增加相应的内容，内容应尽量充实、完善，并应列有详细的资料目录备查。上交给创建办的展示材料，必须与系部留存材料保持一致，若材料更改，请及时通知创建办公室。
3.所有支撑材料要有专柜存放并配专人统一收集、整理、归档和保管，创建办公室统一提供档案盒标签及封面、目录参考模板。

4．材料应保持原始性，原始材料一般不得改动；原始材料丢失或保存不全的，应在规定时间内补充完整；缺少的材料要根据要求补齐。
三、示范创建支撑材料文档规范格式规范
（一）文字性材料用Word文档格式

1.页面设置
纸型：原则上采用A4型纸，较大表格可采用A3型纸。

行间距：固定值25磅；字间距用默认值。

页边距：上、下各空2.6cm；左空2.8cm，右空2.5cm。

2.字体、字号
（1）标题

正文标题：居中，二号或小二号宋体加粗（如有副标题，用三号宋体）；

以下各级标题均左空2个字，不顶格。

一级标题：小三号黑体，[数字序号用一、]

二级标题：小三号仿宋加粗，[数字序号用（一）]

三级标题：四号仿宋，[数字序号用1.]

四级标题：四号仿宋，[数字序号用（1）]

（2）正文。标题下空一行成文，采用四号仿宋；每个自然段首行左空2个字，换行顶格。

（3）附件。材料如有附件，在正文下一行左空两个字用四号仿宋标示“附件”，后标全角冒号和附件名称。附件如有序号，使用阿拉伯数字（如“附件1.××××”）；附件名称后不加标点符号。

（4）落款。正文下一行右侧下方标注成文日期（如二○一一年四月九日）。

（5）英文。英文及罗马字符一般采用Times New Roman正体。

3.汇编性材料
要求内设目录，以便检索；附加封面，正上方居中标明材料名称，下方标注成文日期。

4.表格要求
题头用小三号黑体字居中

	表头
	表头
	表头
	表头
	表头用四号仿宋体
（行间距：固定值25磅）

	
	
	
	
	内容用小四号宋体，单倍行间距

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


（二）采用Execl的格式要求

1．打印方向为竖向：页边距为默认值（上、下页边距2.50厘米；左、右页边距1.9厘米；页眉、页脚1.3厘米）。

2．打印方向为横向：页边距为默认值（上、下页边距2.50厘米；左、右页边距1.9厘米；页眉、页脚1.3厘米）。

3．居中方式：水平。

4．标题要求：同word文档要求（二号或小二号宋体加粗）

5．表格里的标题用小三号仿宋加粗，内容用四号仿宋字，如果内容太多，可用小四号仿宋。

（三）资料盒要求

1．侧面标签（见附录1）。

2．正面标签（见附录1）。

3．材料封面（见附录1）

4.目录

目录标题用二号隶书，题头用小四号黑体，正文用小四号仿宋。

卷内目录模板见附件3。

三、其它
1．原始材料不用重新输入计算机打印，要保持文件材料的原貌。

2．支撑材料与总结性材料中的数据要统一，内容要一致、正确。
创建工作办公室

二○一一年十一月二十七日
附录1：

档案盒标签及目录模板（参考）
材料建档说明：

1. 档案盒大小全部为A4，各部门和单位内颜色和质地自行统一；

2. 各级目录建议编目形式

一级目录：《目录》中验收项目名称，即：1.课程体系及教学内容改革；2.师资队伍建设；3.教学实习实训条件建设；
二级目录:《目录》中的子项目名称作为参照，各项目组根据各专业《建设任务书》中的子项目名称可有所增减；
三级目录、四级目录：是项目完成情况的最原始材料，《目录》中的文件夹及备查材料可做参考，主要要对照任务书验收要点。
3.各项目根据具体情况设1—2个总文件盒（序号0-1、0-2等），用于存放总项目的总结性材料、突出专业建设性标志成果的特色材料、专业支撑材料总目录。

4.在每一个档案盒中的必须存放本档案盒中所有支撑材料的目录。其后是按目录次序排列的相应档案材料，此类档案材料可根据具体情况用透明塑料文件夹或是装订成册；装订成册时须有封面和目录。

5．如果一个一级目录的存档资料全部可以装入一个文件盒，或者几个二级目录可以装入一个文件盒，则都可以合并装入，但档案盒标签上要有所注明。

4．档案盒标签（分竖向和横向）及目录模板、封面文字模板见下页示例。

   以下文字格式只做样例，除一级目录外，各项目组根据情况编排序号：
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1.课程体系与教学内容改革   

1.1人才培养模式与课程体系构建

（第  盒，共  盒）
1总[  ]盒
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1.课程体系与教学内容改革   

1.2核心课程建设 

（第  盒，共  盒）

2总[  ]盒
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1.课程体系与教学内容改革   

（第  盒，共  盒）

3总[  ]盒
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2.师资队伍

2.1专业教学团队规划及职业评价标准

（第  盒，共  盒）

4总[  ]盒
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2.师资队伍

2.2双师教学团队建设

2.2.1教学团队建设概况

（第  盒，共  盒）

5总[  ]盒

	[image: image7.png]






	
	[image: image8.png]






	
	[image: image9.png]






	
	[image: image10.png]






	
	[image: image11.png]






	
	[image: image12.png]







	[image: image13.png]






	
	[image: image14.png]






	
	[image: image15.png]






	
	[image: image16.png]






	
	[image: image17.png]






	
	[image: image18.png]







	[image: image19.png]






	
	[image: image20.png]






	
	
	
	
	
	
	
	


	[image: image21.png]@) Wb 2l 3 H LI,

HUBEI WATER RESOURCES TECHNICAL COLLEGE




0．×专业总结性材料
（第  盒，共  盒）
0总[  ]盒
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1．课程体系及教学内容改革 

1.1人才培养模式与课程体系构建

（第  盒，共  盒）
1总[  ]盒
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2．师 资 队 伍

2.1 专业教学团队规划
及职业评价标准

（第  盒，共  盒）
2总[  ]盒
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2．师 资 队 伍

2.2 双师教学团队建设

2.2.1教学团队建设概况
（第  盒，共  盒）
3总[  ]盒
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          内页材料封面字样

××系××专业

水利高等职业教育示范建设材料

2.2.1

专业带头人培养

湖北水利水电职业技术学院

   水利高等职业教育示范建设项目支撑材料目录
（示例）
	一级
	2.师资队伍建设 

	二级
	2.2双师教学团队建设 

	三级
	2.2.2专业带头人培养

	佐证材料编号
	材料名称
	页码

	1．
	专业带头人基本信息表
	

	1-①
	校内专业带头人基本信息台账
	

	1-①-A
	聘书
	

	1-①-B
	学历证书
	

	1-①-C
	职称证书
	

	1-②
	校外带头人基本信息台账
	

	2
	专业带头人培养及成果一览表
	

	2-①
	专业带头人培训资料
	

	2-②
	专业带头人成果资料
	


本文格式就是范例









