
湖北省教育厅科研项目网上申报系统
个人用户手册
网络版：通过访问教科研部网站    http://www.hbsy.cn/jky
并查阅“办事指南”栏目

湖北水利水电职业技术学院

教学科研部制作

二〇〇八年六月二十三日
前  言
湖北省教育厅科技处课题申报管理平台，旨在方便湖北省教育厅科技处及广大湖北高校和其他项目申报单位，更方便的进行项目申报和管理，并响应信息化办公进程而开设的管理平台。
湖北省教育厅科技处课题申报管理平台面向：系统管理员、申报单位、项目申请人三类用户（【注意】目前该平台暂以搜集项目信息为主，评审部分暂未涉及）。系统管理员即湖北省教育厅科技处，申报单位即是高校及科研院所等单位，项目申请人即是各申报单位的相关个人用户。
围绕着项目申报和管理，各级用户拥有不同的权限和职责。系统管理员管理申报单位用户，申报单位用户管理申请人用户，申请人用户管理自己的项目。各类用户需按照各自的身份选择相应的用户类型登陆平台，如图：
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下面将介绍项目申请人在平台上的工作流程、操作方法以及能够实现的功能：
项目申请人主要是个人用户。
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项目申请人登陆后，可看到申请人用户操作平台，如图：
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项目申请人可操作的功能包括，添加和修改自己的项目，修改密码，还具有帮助查询、留言板等功能。
1.1 项目管理
登陆后进入项目管理界面：
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1.1.1 添加新项目
点击页面右侧上方的“添加新项目”，进入“添加新课题”界面，如图： 
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1.1.2 填写项目内容
首先点选个人要申报的项目类型，点击“下一步”，开始项目内容的填写，如图：
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【注意】预期成功形式可以多选，研究类型只能单选，若点选“其他”，必须填写后方空格方能进入下一步。
1.1.3项目负责人情况
填写完所有项目后，点击“下一步”完成项目内容的填写，并进入“项目负责人情况”界面：
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 “人才计划”栏可以多选，填写完毕后点击下一步进入“主要联合申请单位”界面：
1.1.4 主要联合申请单位
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“主要联合申请单位”允许添加多个联合单位。填写完毕后，点击“提交并添加一个新单位”，提交填写完毕的单位，并开始后续单位内容的填写。
1.1.5参与人信息
点击“下一步”，直接提交并进入第四步“参与人信息”的界面：
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“参与人信息”允许添加多个参与人。填写完毕后，点击“提交并添加新一个参与人”，提交填写完毕的参与人信息，可开始后续参与人信息的填写。
1.1.6项目经费预算
点击“下一步”，直接提交并进入第五步“项目经费预算”的界面：
[image: image10.png]MAEHTE (LGB FT)

PEAHETER

A HERREER

MEFEADRER

san

HE LIEER EPBPEE RS HERESRA @S1007F)
—. HREn 55 o
1 RS
1) W E R 0.5 0 BESEHERN. RS, 1TE
(2) A 0.3 o K wER
(3) &SR/ EwR 0.4 0 R . MR RS IE A2 Ws)
C4) HiRRE/ R R B 0.2 0 M FE—E, sRLLEII
€(5) BE GEES) 0.1 0 TEEA S
AEREt 1.5000000000000002 o
2 SHiHE
o R A E SR 1 o B AR AR
(2) BE GEES) 0.6 0 TEEA S
wHREit e o
3 BERER
(DO ME 1.4 0 HEBSHE
2) i 1 0 EFFAELMNHIREFE
BEREIT 24 o
4 SRS o 0
s ks o 0
= EFafEn o 0
FEE 0.3 0 ATERHALESR
i 0.2 0 HHLERR





根据需要填写具体的经费预算，填写完每一列，系统会自动计算合计费用。“计算依据与说明”栏，字数限制为100。填写完毕后，点击“下一步”。
1.1.7 项目申请书
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项目申请书，是个人准备的项目申请书的正文内容，必须以pdf格式上传，此格式只能读不能写，可以防止误改或恶意篡改。点击“下一步”上传项目附件。
1.1.8 项目附件及责任说明
项目附件以rar格式上传文件包。点击“下一步”，出现权责说明。
点击“确认”，完成整个项目内容的填写。回到课题管理界面
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1.1.9 修改、提交及查看建议
回到“课题管理”界面，已添加的项目列于页面中间。用户可以查看、修改、提交。
【注意】项目提交后无法使用修改功能，请慎重提交。
若想修改，需等申请单位退回后，方可修改。修改完毕，在年度项目期允许范围内可再次提交到申请单位。
若被申请单位退回，可在申请人用户的界面中看到，状态已改变为“被项目申请单位退回”，功能操作中增加了“查看意见”项。
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点击“查看意见”，如图
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若被多次退回，每次的退回意见都会显示。
若提交到教育厅科技处被退回，最后会显示教育厅的退回意见。
个人用户还可通过“查看”功能查看退回意见，点击“查看” 
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在页面最下方，退回意见可供查看。
1.2 其他功能
项目申请人用户，还有修改密码、下载申请书模版、使用帮助及留言板功能。
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点击导航条的“修改密码”，可对初始密码进行修改，修改完毕后点击修改即可。
点击申请书模版，可以查看、下载各项目类型的电子版。
点击使用帮助，可以查看系统平台的操作说明，对使用困难的部分起到帮助作用。
留言板功能，方便填写使用意见以及内部交流。
点击上方用户名旁的退出，可以方便的回到登陆界面。
教学科研部
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